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Aktenplan des Pfarramtes 
 
nach Hugo Stüber „ Die Aktenführung des Pfarramtes“ 
überarbeitet und aktualisiert von Kristóf Bálint 2002 
 
 
 
1  A.  Die Kirchgemeinde 
 
10  A.I.  Der Bestand der Kirchgemeinde 
 
100  A.I.1.  Der Bestand der Kirchgemeinde im allgemeinen. 
    Nachrichten über die Stiftungen und die Schicksale der  
    Kichgemeinde , der Kirchen und der Pfarrei 
101  A.I.2.  Ortsgeschichtliches 
102  A.I.3.  Die Bevölkerungsbewegung. Bevölkerungslisten, Seelenregister, 
    Verhandlungen 
103  A.I.4.  Die kirchlichen Sitten und Gebräuche 
104  A.I.5a.  Der kirchliche Zustand der Gemeinde.  
104/1  A.I.5a.Nr.1. Der kirchliche Zustand der Gemeinde und die Statistik im  
    allgemeinen 
104/2  A.I.5a.Nr.2. Die Statistik der kirchlichen Einrichtungen 
104/3  A.I.5a.Nr.3. Die statistische Übersicht betr. Äußerungen des kirchlichen 
    Lebens 
104/4  A.I.5a.Nr.4. Die statistische Übersicht betr. die kirchlichen Sammlungen und 
    Opferspenden 
105  A.I.5b.  Die Tätigkeitsberichte des Kirchenvorstandes 
106  A.I.6.  Kirchenvisitationen 
107  A.I.7.  Kirchliche Lebensordnung (Kirchenzucht) 
108  A.I.8.  Kirchen- Ein- und Austritte, Verhandlungen 
108/1  A.I.8.Nr.1. Kircheneintritte und Kirchenaustritte. Allgemeine 
Verhandlungen 
108/2  A.I.8.Nr.2. Belegheft zum Buch der Eintritte: Sammlungen der Meldungen 
    zum Eintritt 
108/3  A.I.8.Nr.3. Belegheft zum Buch der Eintritte: Sammlung der 
Niederschriften     über den Wiedereintritt Ausgetretener 
108/4  A.I.8.Nr.4. Belegheft zum Buch der Austritte: Sammlung der   
    standesamtlichen Austrittserklärungen 
109  A.I.9.  Andere Religionsgesellschaften und     
    Weltanschauungsgemeinschaften. Kirchenfeindliche  
    Bestrebungen 
 
11  A.II.  Die kirchlichen Körperschaften 
 
110  A.II.1a. Die Kirchenvertretung und der Kirchenvorstand 
110/1  A.II.1a.Nr.1 Die Kirchenvertretung 
110/2  A.II.1a.Nr.2a Der Kirchenvorstand 
111  A.II.1b. Das Protokollbuch 
111/1  A.II.1b.Nr.1 Niederschriften über die Sitzungen des Kirchenvertretung 
111/2  A.II.1b.Nr.2 Niederschriften über die Sitzungen des Kirchenvorstandes 
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112  A.II.2.  Der Kirchenkreis, Kreiskirchentag, Kreiskirchenrat,  
    Oberpfarramt 
112/1  A.II.2.Nr.1. Der Kirchenkreis, Kreiskirchentag, Kreiskirchenrat,  
    Oberpfarramt = Suptur 
112/2  A.II.2.Nr.2. Die Wahlen zum Kreiskirchentag 
112/3  A.II.2.Nr.3. Allgemeine Verfügungen des Oberpfarramtes und des  
    Kreiskirchenrates (Rundmitteilungen) 
113  A.II.3.  Die Thüringer evangelische Kirche; Landeskirchentag, Synode, 
    Landeskirchenrat 
114  A.II.4.  Der Volksdienst -Gemeindedienst- der Thüringer evangelischen 
    Kirche 
115  A.II.5.  Der deutsche evangelische Kirchenbund und der deutsche  
    evangelische Kirchenausschuß 
 
12  A.III.  Das ortskirchliche Vermögen 
 
120  A.III.1. Vermögensbestand und Verhandlungen hierzu 
120/1  A.III.1.Nr.1. Das ortskirchliche Vermögen (ohne Stiftungen und Fonds) im 
    allgemeinen 
120/2  A.III.1.Nr.2. Stiftungen, Fonds und sonstige besondere Kassen 
120/5  A.III.1.Nr.5. Anleihen und Darlehen 
120/6  A.III.1.Nr.6. Das kirchliche Grundvermögen 
120/7  A.III.1.Nr.7. Das vermögensrechtliche Verhältnis zwischen Kirchgemeinde 
    und Schule 
121  A.III.2a. Das Haushalts- und Kirchrechnungswesen 
121/1  A.III.2a.Nr.1. Der Haushalt im allgemeinen 
121/2  A.III.2a.Nr.2. Haushaltspläne 
121/3  A.III.2a.Nr.3. Ansprüche und Verpflichtungen gegen Dritte 
121/4  A.III.2a.Nr.4. Das Pachtwesen 
121/5  A.III.2a.Nr.5. Die Verwaltung des Kirchenholzes 
121/6  A.III.2a.Nr.6. Das Kirchrechnungswesen in allgemeinen 
121/7  A.III.2a.Nr.7. Die Prüfung und Feststellung der Kirchrechnungen 
121/8  A.III.2b. Die Sammlungen der Kirchenrechnungen 
121/9  A.III.2c. Die Sammlung der Rechnungsbelege 
122  A.III.3a. Das Kirchensteuerwesen. Verordnungen und Verhandlungen 
122/1  A.III.3a:Nr.1. Das Kirchensteuerwesen im allgemeinen 
122/2  A.III.3a.Nr.2. Veranlagungsmeldungen und Jahresabrechnungen 
122/3  A.III.3a.Nr.3. Der Verkehr mit dem Kirchensteueramt in Erlaß- und  
    Niederschlagungssachen 
122/4  A.III.3b. Sammlung der Kirchensteuersollbücher 
122/5  A.III.3c. Sammlung der Kirchensteuereinnahmebücher 
130  A.IV.1. Das Kirchengebäude (Bauten, Ausbesserungsarbeiten;  
    Ausstattung der Kirche) 
135  A.IV.5. Sonstige kirchliche Gebäude und Räume für kirchliche Zwecke 
136  A.IV.6. Das Kirchstuhlwesen 
 
14  A.5.  Bestandsverzeichnis (Inventar) 
 
140  A.V.I.  Das Inventar im allgemeinen 
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141  A.V.2.  Das Bestandsbuch für Grundvermögen und das Bestandsbuch 
für     Kapitalvermögen und Schulden 
142  A.V.3.  Das Bestandsbuch über die 
Einrichtungsgegenstände     
 (Inventarverzeichnis) 
 
15  A.VI.  Versicherungen gegen Feuer, Diebstahl, Unfall 
 
150  A.VI.1. Versicherungen 
 
16  A.VII.  Der Friedhof und das Bestattungswesen 
 
160  A.VII.1. Das Friedhofs- und Bestattungswesen 
 
 
2  B.  Die Pfarrei 
 
20  B.I.  Die Pfarreipfründe 
 
200  B.I.1.  Vermögen und Rechte der Pfarrei 
201  B.I.2.  Das Pachtwesen der Pfründe 
202  B.I.3.  Die Pfründeverwaltung 
203  B.I.4.  Das Pfarrgebäude 
204  B.I.5.  Das Bestandsverzeichnis der Pfarrei 
205  B.I.6.  Versicherungen gegen Feuer und Diebstahl 
 
21  B.II.  Der Pfarrer und die Pfarrstelle 
 
210  B.II.1.  Der Pfarrer und die Pfarrstelle 
 
22/23  B.III.  Das Pfarramt 
 
220 B.III.1. Die amtliche Geschäftsführung  und allgemeine  

Verwaltungsangelegenheiten überhaupt 
221  B.III.2. Die Kirchenbuchführung 
221/1  B.III.2a. Die Kirchenbuchführung im allgemeinen 
221/2  B.III.2b.Nr.1. Belege zum Taufbuch 
221/3  B.III.2b.Nr.2. Belege zum Konfirmationsbuch 
221/4  B.III.2b.Nr.3. Belege zum Traubuch 
221/5  B.III.2b.Nr.4. Belege zum Bestattungsbuch 
221/6  B.III.2b.Nr.5. Sammlung von standesamtlichen Bescheinigungen über  
    Eintragung einer Geburt 
222  B.III.3. Die Sonn- und Festtage und festliche Zeiten. Ihre Heilighaltung. 
   Außerordentliche Festtage. 
223  B.III.4. Der Gemeindegottesdienst. Besondere Kundgebungen, Fürbitten.  
   Bibelstunden. Kinder- und Jugendgottesdienste 
224  B.III.5. Agende. Ordnung des Gottesdienstes. Gesangbuch. Choralbuch 
225  B.III.6. Die Taufe 
226  B.III.7. Konfirmandenunterricht und Konfirmation 
227  B.III.8. Das Abendmahl 
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228  B.III.9. Trauung und goldene Hochzeiten 
230  B.III.10. Seelsorge und Wohlfahrtspflege. Armen- und Krankenpflege 
230/1  B.III.10.Nr.1. Seelsorge 
230/2  B.III.10.Nr.2. Wohlfahrtspflege 
230/3  B.III.10.Nr.3. Armen- und Krankenpflege 
230/4  B.III.10.Nr.4. Fürsorge für entlassene Gefangene. Thüringer   
    Gefängnisgesellschaft 
230/5  B.III.10.Nr.5. Einrichtungen für Gemeindeanstalten auf dem Gebiet der  
    christlichen Liebestätigkeit 
230/6  B.III.10.Nr.6. Kinderbewahranstalten, Kindergärten 
231  B.III.11. Kirchliches Vereinswesen, Jugendpflege 
231/1  B.III.11.Nr.1. Das kirchliche Vereinswesen und der Gemeindedienst im  
    allgemeinen 
231/2  B.III.11.Nr.2. Gemeinde- und Familienabende. Elternzusammenkünfte 
231/3  B.III.11.Nr.3. Kirchliche Jugendpflege und Jugenddienst 
232  B.III.12. Christliches Schrifttum. Schriftenverbreitung. Sonntagsblätter. 
    Glaube und Heimat 
232/1  B.III.12.Nr.1 Das christliche Shrifttum und die Schriftenverbreitung im  
    allgemeinen 
232/2  B.III.12.Nr.2. Glaube und Heimat. Das Kirchenkreisblatt. Die Heimatglocken 
233  B.III.13. Kirchliche Sammlungen. Allgemeine Liebestätigkeit.  
    Heidenmission. Gustav Adolf- Verein 
233/1  B.III.13.Nr.1. Kirchliche Sammlungen 
233/2  B.III.13.Nr.2. Die Innere Mission 
233/3  B.III.13.Nr.3. Die Äußere Mission 
233/4  B.III.13. Nr.4. Der Gustav-Adolf- Verein 
233/5  B.III.13.Nr.5. Der Evangelische Bund  
233/9  B.III.13.Nr.9. Sonstige Vereine 
 
 
3  C.-E.  Die kirchlichen Ämter, Beziehungen zur Schule u.a. 
 
30  C.  Die kirchlichen Ämter 
 
300  C.I.  Beamte und Angestellte im allgemeinen 
301  C.II.  Kirchenmusikbeamte 
306  C.VII.  Andere kirchliche Beamte, Angestellte und Hilfskräfte 
307  C.VIII.  Gemeindeschwestern 
308  C.IX.  Der Kirchenchor und die Kirchenmusik überhaupt 
 
31  D.  Die nicht vermögensrechtlichen Beziehungen zur Schule, zur 
    bürgerlichen Gemeinde und zum Staat 
    
310  D.I.  Arbeitsgemeinschaften zwischen Pfarrer und Lehrer 
311  D.II.  Elternbeirat. Christliche Elternvereinigungen und sonstige  
    Schulangelegenheiten 
312  D.III.  Die Beziehungen zur bürgerlichen Gemeinde, zum Kreis und 
    zum Staat 
 
32  E.  Verschiedenes 
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320  E.I.  Das Aktenverzeichnis der Registratur 
321  E.II.  Das Bestandsverzeichnis des Archivs 
322  E.III.  Verschiedenes 
 


